PROVOZNI RAD
Détska skupina Sikulka -
détska skupina podporujici zdravi

a duchovni hodnoty

I. Zakladni udaje

Nazev détské skupiny: Détska skupina Sikulka

Adresa détské skupiny: VI¢kova 1067/12, Praha 14 - Cemy Most, 198 00
Ztizovatel: YMCA Praha

Sidlo: Na Pofici 12, Praha 1, 110 00

IC: 26529 122

Forma DS: Pro vetejnost

Zahajeni provozu: 1.1.2023

Zpuisob tihrady nakladii: Casteéna uhrada nékladt

Cena sluzby: Stanovena cenikem (k nahlédnuti na webovych strankach, na

nasténce a na vyzadani u lektorek)

1.
Ucinnost: 1. 1. 2023

Ucinnosti tohoto provozniho fadu se rusi predchozi verze.

I1I. Provoz détské skupiny
Rezim dne je z organiza¢nich diivodt détské skupiny dan kurikularnim dokumentem, ale pecujici
osoby ho pruzné ptizptsobuji aktualnim potiebam déti. V DS Sikulka je dostate¢né dbano na

individudlni potieby déti.



Kapacita détské skupiny: 12 déti

PROVOZNI DOBA

Détska skupina funguje ve dnech: pondéli, utery, stieda, Ctvrtek, patek
Provozni doba DS je 8:00 — 15:00

Ptichod déti je v dob¢ 8:00 — 8:30

Odchod déti 14:30 — 15:00

RYTMICKY RAD DNE
- uvodni ¢ast, postupny prichod déti do skupiny
e pfirozené pfivykani si prostiedi
e samostatna pfirozena hra
e prfivitani se a pozdraveni se
- hlavni ¢ast, denni aktivity
e pohybové aktivity kontaktni, zahtivaci, aerobni, relaxa¢ni apod.
e namétoveé hry
e vytvarna ¢innost dle daného tématu a namétu
e pfirozeny pohyb venku na hfisti
e hudebni aktivita zasazena do tématu dne
e pohybova aktivita s hudebnim doprovodem
- zaverecna Cast, klidova relaxa¢ni ¢ast
e prace s textem, sklddackami
e aktivni ¢innost dle ptani déti
e volna herna

e postupny odchod a rozlouceni se



Dochazka ditéte do DS

Je pIn¢ organizovana dle potieb ditéte. Na vchodovych dvefich je zvonek a pecujici osoby osobné¢ piivitaji
dit¢ a jeho rodice (dospély doprovod). Prichod déti je od 8:00 do 8:30.

Neptitomnost ditéte v DS jsou rodi¢e povinni oznamit neprodlené. Neptitomnost se omlouva v systému
Webooker, osobné¢ pecujicim osobam ¢i telefonicky (WhatsApp zpravou).

Do kolektivu nemuze byt pfijato dit€¢ nemocné (mtze z ného byt vylouceno) - dale viz odstavec: Péce o
zdravi a bezpec¢nost déti.

Odchod nebo ptichod ditéte v jinou nez obvyklou dobu je nutné domluvit pfedem.

Pecujici osob¢ se predava dité osobné. Rovnéz je zdkonny zastupce povinen si dité vyzvedavat pouze s
védomim pecujici osoby. Je neptipustné, aby déti do DS dochazely samostatné, bez doprovodu zédkonnych
zastupcil nebo jiné povéiené osoby.

V ptipad¢ vyzvedavani ditéte jinou osobou nez zdkonnym zastupcem je nutné predem vyplnit
Zplnomocnéni k vyzvedavani ditéte.

V zadném piipad¢ nelze vyzvedavat dité¢ sourozencem mladsim nez 15 let!

Zodpovédnost pecujicich osob DS
Pecujici osoby jsou zodpovédné za bezpecnost déti pii vSech ¢innostech v DS, od doby jejich
prevzeti od rodi¢i nebo jiné povétené osoby az do doby predani uvedenym osobam.

Zameéstnanci DS nenesou odpovédnost za cennosti a hracky, které si dit€ ptinasi z domova.

Zapis do DS
Probiha pouze pisemnou formou. Veskeré informace predava vedeni Matetského centra Klubicko.

Pokud neni kapacitné naplnéna, je mozné piijimat déti 1 béhem roku.

Nastup do DS, adaptacni doba
Pti nastupu ditéte do DS je uplatiiovan individualné pfizplisobeny adaptacni rezim.

Nejpozdéji v den néstupu ditéte do DS musi zakonny zastupce odevzdat komplexni pozadovanou



dokumentaci, v¢etné 1ékaiského potvrzeni ditéte, kde je potvrzeno, Ze mize DS navs§tévovat a ze

je pravideln¢ ockovano.

Ukon¢eni dochazky do DS

Vedouci centra miize po piedchozim pisemném upozornéni zakonnému zastupci ditéte

rozhodnout o ukonceni dochazky jestlize:

1. se dité bez omluvy zakonného zastupce neptetrzité¢ nedostavi do DS po dobu delsi nez dva tydny
2. zakonny zastupce zavaznym zpusobem opakované narusuje provoz DS

3. ukonceni doporuci 1ékar nebo Skolské poradenské pracovisté

4. zakonny zastupce opakované neuhradi poplatek za DS nebo uplatu ve stanoveném terminu a
nedohodne s vedoucim jiny termin thrady.

Dochazku 1ze ukoncit na vlastni zddost zdkonného zastupce.

Skolkovné

Poplatek je placen mésic¢né, a to pfevodem na tcet dle Pokyni k platbé zaslané systémem Webooker nebo
hotové vedouci MC.

Dochazka je hrazena mési¢né formou pausalniho poplatku.

Dochazku je nutné zaplatit predem dle Pokynti k platbé&, v ptipad¢ platby v hotovosti vzdy do 5. daného
mésice.

V piipad¢, Ze je ¢astka vyssi jak 10.000 K¢ je mozné pozadat o platbu na dvé az tii splatky

Podminky omluv a nahrad, storno

Na néhrady neni automaticky narok, mohou byt vyuzity pouze po dohod¢ s vedenim MC, a to v ptipadé
dlouhodobé nemoci del$i nez 16 dni, které je potvrzené zdravotnickym zafizenim a jen pokud je volna
kapacita.

Zadame o v&asné hlageni absence.



Stravovani déti

Stravovani déti je zabezpe€eno zdkonnymi zastupci. Dité si pfinese podepsané nadoby na vodu a na
potraviny. Pecujici osoby zabezpecuji ohiev a vydej jidla.

Co déti poti‘ebuji do DS (vSe iadné oznacené):

backory s pevnou, idealné protiskluzovou podrazkou, nikoliv pantofle,
obleceni do ttidy,

obleceni na ven, které je mozno uspinit,

nahradni obleceni pro pfipad nehody,

dit¢ si miize donést jednu svou hracku z domova (na uklidnéni).

Péce o zdravi a bezpecnost déti

Onemocnéni ditéte:

Do kolektivu nemuze byt piijato dit€ nemocné. Pecujici osoba ma pravo odmitnout dité, které jevi
znaky nemoci.

Onemocni-li dit€¢ béhem pobytu v DS, budou zakonni zastupci vyzvani, aby zajistili dalsi péci.
Garantem zdravotniho stavu ditéte je zdkonny zastupce.

V ptipadé€ vazného infekéniho onemocnéni ditéte zdkonny zastupce oznami bezodkladné tuto
skutecnost vedouci centra €1 uvedené kontaktni osobé.

Zakonny zéstupce je povinen hlasit i styk ditéte se zdvaznou infek¢ni nemoci.

V piipad¢ infekéniho onemocnéni ditéte piedlozi zakonny zastupce potvrzeni od 1¢kare, Ze dité je
zdréavo a zplisobilé nastoupit zpét do DS.

Zakonny zéstupce je povinen zabranit Sifeni nakaz a s ohledem na druhé déti neni vhodné posilat do
DS dit€ s pocatecnimi ptiznaky nemoci nebo dité nedolécené.

Pecujici osoba mé pravo pozadovat od zdkonnych zéastupct ditéte 1ékaiské potvrzeni o ukonceni
nemoci ditéte a souhlas 1ékate s jeho ndvratem do kolektivu déti.

Pecujici osoby ve spolupraci se zdkonnymi zastupci chrani déti pred socialné patologickymi jevy,
pied projevy diskriminace, nasili a Sikany.

Dité¢ miizeme odmitnout v piipad€ nezvladatelného agresivniho chovéni (ohrozovani
ostatnich déti apod.)



Prvni pomoc
e Pii ndhlém onemocnéni nebo trazu ditéte zajisti peCujici osoba v€asné poskytnuti prvni pomoci.

e O udalosti a provedenych opatienich neprodlené informuje zakonné zastupce ditéte a vedouciho.

Evidence tirazi
Vedouci Matetského centra Klubicko, které byl uraz ditéte hlaSen, zajisti, aby byly objektivné zjistény
a ptipadné odstranény ptifiny urazu.

Vsechny trazy jsou evidovany v Knize urazd.

Zachazeni s majetkem détské skupiny

V dob¢ dochazky ditféte do DS jsou déti vedeny k Setrnému zachazeni s majetkem centra, aby
nedochdzelo k ublizeni na zdravi déti nebo znehodnocovani majetku centra.

V piipadé poskozeni majetku centra bude tato zalezZitost projednana se zdkonnymi zastupci

ditéte a dohodnut postup nahrady Skody.

Uklid
Uklid probihé priib&zné po jednotlivych &innostech - toalety, strava, vytvarné ¢innosti, v ptipadé nehody
a dale provadi lektorka bézny uklid po skonceni DS — zejména desinfekci no¢niki a toalet, uklid jidelny

(otfeni pultt a stolli, nddob na jidlo). 5 x tydné uklizi uklizecka.

IV. Prava a povinnosti ditéte a jejich zakonnych zastupcua
e Prava a povinnosti ditéte a jejich zakonnych zastupcii se tidi § 21 a § 22 Skolského zékona.
e Zaméstnanci DS respektuji mezindrodni Umluvu o pravech ditéte.
e Zaikonny zastupce je povinen omlouvat absenci ditéte neprodlené, pii znamé absenci predem.

e Zaikonny zastupce je povinen poskytnout DS informace pro evidenci ditéte v souladu se Zakonem o
détskych skupinach. Jde ptfedevs§im o nasledujici informace:



- jméno a pfijmeni ditéte, rodné ¢islo,statni obCanstvi a misto trvalého pobytu

- udaje o tom, zda je dité zdravotn¢ postizeno, véetné udaje o druhu postizeni, nebo zdravotné
znevyhodnéno; popiipad¢€ udaj o tom, zda je dité socialn¢ znevyhodnéno

- udaje o zdravotni zplsobilosti k dochazce do DS a o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na
prubéh pobytu v DS

- jméno a pfijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro dorucovani pisemnosti,
telefonické spojeni

e Zakonny zastupce je povinen poskytnout DS informace v souladu se zdkonem o détskych skupinach
veSkerych zménéch v udajich ditéte (zména telefonu, trvalého bydlisté, zdravotniho stavu apod.).

e Zakonny zastupce nebo jim povéfend osoba je povinna zucastnit se tfidnich schiizek a spolupracovat s
DS, rozhodnuti z téchto schtizek jsou pro v§echny zavazna.

Spoluprace DS s rodici

Zakonny zéstupce 1 dalsi rodinni pfislusnici se mohou dle svého zdjmu tcastnit akci a aktivit DS (besidky,
dilny a podobng).

Informace o svych détech mize zdkonny zéastupce ziskat od pecujicich osob v ptedem dohodnuté dobé, v
dobé¢ pravidelnych konzultaci.

Zakonni zastupci maji pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného
zivota. Po dohod€ s pecujici osobou mohou byt pfitomni vychovné vzdélavacim cEinnostem ve tfide,
konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s peCujici osobou nebo vedouci Matefského centra
Klubicko, pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vzdélavaciho programu DS, projevit jakékoli
ptipominky k provozu DS, pecujici osobé nebo vedouci Matetského centra Klubicko, pozadat o individualni
upravu pravidel stanovenych v provoznim fadu DS, nesouhlasit s uvetejnénim fotografii svého ditéte ze zivota
DS na webovych strankéch a pti propagaci YMCA Praha.

Dité ma pravo,

aby mu byla spolecnosti poskytovana ochrana (potfeba jidla, obleCeni, mista k zivotu, lékaiské pomoci,
ochrany pfed lidmi a situacemi, kdy by mohlo byt fyzicky nebo psychicky zranéno), byt respektovano jako
jedinec ve spolecnosti (sluSné zachazeni, i kdyz nema pravdu, pravo na ptatelstvi, na respektovani jazyka,
barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny), na emo¢n¢ kladné prostiedi a projevovani lasky (pravo byt s kazdym ze
svych rodict, pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi, ktefi ho maji
s radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat i projevovat lasku,...), byt respektovano
jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu (pravo vyrast v zdravého télesné 1
dusevné, pravo byt vedeno k tomu, aby respektovalo ostatni lidi bez ohledu na rasu, nabozenstvi, apod., pravo
rozvijet vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi,...), byt respektovano jako
individualita, kterd si tvoii svlij vlastni Zivot (pravo ovlivilovat rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani
piimétené veéku, pravo byt piipravovano na svobodu jednat a Zit svym vlastnim zptisobem,...).

(vybrano z Umluvy o pravech ditéte)



V. Zavére¢na a prechodna ustanoveni
Provozni fad DS je zavazny pro vSechny zakonné zastupce a poverené zastupce, ti jsou povinni se
s nim seznamit.

Provozni fad DS muze byt béhem roku doplnén o dodatky.

V Praze dne 1. 9. 2024

vedouci Mateiského centra Klubi¢ko



